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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap -Tw do - Hanh phiic

Sé: [4() /GDPT-TTr Qudn 3, ngay (4 thding 9 ndam 2022
V/v Huéng din cong tac
kiém tra noi by nam hoc 2022-2023

Kinh gitri:
- Hi¢u truéng cac don vi MN, TH, THCS;
- Thu truéng cac don vi truc thudc.

Can cik Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chitc va hoat déng thanh tra gido duc;

Cén cik Théng tu s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua Bé Gido duc
va Pao tao Hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc;

Céin cik viin ban sé 3280/SGDPT-TTr cia Thanh tra 8¢ Gido duc Thanh phé H6 Chi
minh, ngay 13 thang 9 nidm 2022 vé viéc Hudng déan cong tdc kiém tra néi bg ndm hoc 2022-
2023.

Phong Gido duc va Dao tao Quan 3 hudéng din cong tac kiém tra ndi bd dbi véi cac
truong MN, TH, THCS va don vi truc thudc nim hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd 12 mot hoat dong cta don vi nhim ra soat, danh gia qua trinh thyuc
hién hoat dong cong vu cuia cic ca nhéan, by phan trong don vi.

- Xem xét, xtr ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, ciia cac cd nhéan khi c6 sai
pham, diéu chinh hoat dong quan Iy cho phit hop véi thue tién, nang cao hi¢u qua hoat dong
ctia don vi.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phép xir ly, kiém diém trach nhiém khi c6 vi
pham.

- Khen thudng céc ca nhan, tip thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu chu

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chét hoat dong ctia don vi, gitip dbi tuong
kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phép luat, chi dao, huéng din cia cic co quan c6 thdm
quyén.

- NOoi dung kiém tra ndi bd can lya chon trong tam, trong diém tap trung vao viéc khic
phuc cac han ché, thiéu sot, con vuong mic cua don vi.

- Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chong chéo vé noi dung,
dbi tuong, thoi gian kiém tra; khong lam cén trd hoat dong binh thudng cla dbi tuong kiém
tra.

- Viéckiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao cta Thu trudng
don vi dbi véi cac trudng hop cAn kiém tra dot xuit.

I1. Danh muc hé so kiém tra ndi by gdm

1. Hd so kiém tra ni bd ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB;



- K& hoach KTNB nam hoc (phé duyét cuia thi truéng don vi);

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuét (néu c0);

- Céc bién ban kiém tra, béo cdo, thong bao két qua kiém tra, ho so thuc hién cia dbi
twong kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién nghi qua Thong béao két qua kiém tra.

- Béo céo so két va tong két cong tac KTNB.

2. Ho so cy thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra noi bo
Ké hoach tién hanh kiém tra cta T dugc phan cong kiém tra;

Bién ban kiém tra;
Bao céo két qua;

- Céc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. Cac bién ban kiém tra va cac tai liéu
thu thap dugc phai sip xép theo loai noi dung kiém tra, theo thdi gian kiém tra.

- Théng bao két qua kiém tra ctia Thu trudng don vi.

3. Luu trir tai liéu:

Sau khi hoan tat ting cudc kiém tra, tb kiém tra ho#ic ngudi duge giao nhiém vu kiém
tra ban giao cho nhan vién vin thu nha trudng luu gitr theo tirng cudc va hoan tit vao cudi
nam hoc & tai liéu muc 1 va 2. Hd so kiém tra ndi bd dwoc luu trit theo quy dinh tai Nghi
dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 ctia Chinh phii quy dinh v& cong tic vin
thu va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 cta B Gido duc va
Dio tao quy dinh vé thoi han bao quén tai lidu chuyén mén, nghiép vu cia nganh Gido duc.

III. Néi dung kiém tra ndi by

Phong Gi4o duc luu y cac don vi t6 chirc xay dung va thuc hién ké hoach bam séat nhiém
vu trong tdm nam hoc, bao dam linh hoat, phit hgp véi tinh hinh thuc té ciia dia phuong trong
trang théi tinh hinh méi, thich g an toan, linh hoat, phong, chéng hiéu qua dich bénh
COVID-19 trén dia ban.

Goi y mot sb noi dung cong tac can ¢ trong ké hoach kiém tra ndi by nhu sau:

- Vé chuyén mén: kiém tra viéc thyuc hién tién do thoi gian, ndi dung chwong trinh ké
hoach giang day cac bd mon, dac biét chii y kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh trién khai
chuong trinh gido duc ph thong nam 2018, cac diéu kién bao dam chét lwgng day hoc; kiém
tra viéc hop td chuyén mén, kiém tra viéc dénh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky;
kiém tra viéc quan ly, str dung, bao quan co sé vat chét va cac trang thiét bi day hoc...

- V& cong tac quan tri, quan 1y, diu hanh: kiém tra viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu ctia T6 truréng chuyén mén, o truéng hanh chanh quan tri; kiém tra viéc thuc hién noi
quy, didu 1& nha truong; viée trién khai thuc hién quy ché dan cha truomg hoc; quy ché chi
tiéu noi bd; quy ché tiép cong dan; cic quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; vé
phong chdng tham nhiing; céc quy dinh vé an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong
viéc thu, chi va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién cc ché d chinh sach ddi
v6i cong chire, vién chire, nguoi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém, hoc thém...

IV. Quy trinh thyc hién

1. Xay dung K& hoach kiém tra ndi bd

- Vao diu mdi nam hoc, Thu truedng don vi cén ¢t vao chi dao, huéng dan vé ké hoach
thuc hién nhiém vu ndm hoc ctia cic co quan c6 thdm quyén va dic diém tinh hinh tai don vi
dé dé ra ké hoach kiém tra ndi bd phit hop (phdn céng cdc bé phan, déi twong c6 lién quan,
néi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, ddi twong duwoc kiém tra) dé thyc hién cong tac
kiém tra.



- Ké hoach kiém tra ndi bd 12 mot bd phan ciia ké hoach nam hoc. Do d6, don vi cin
bam sat, 1dng ghép giita viéc té chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc hién
cho phu hgp; trao dbi, théng nhét, cong khai trong don vi trude khi thyc hién.

- Ké hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh (Mdu dinh kém).

2. Thyc hién kiém tra

- Cin ctr vao ké hoach d3 dugc théng nhét ban hanh (hodc chi dao cta Thu trudng don
vi can kiém tra dot xudt), cac c4 nhan, by phéan c6 lién quan thuc hién cong tac kiém tra theo
phén cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang bién ban (Mdu dinh kém), trong d6 ¢6 ghi
nhén ndi dung cong viéc kiém tra, y kién clia cac bén c6 lién quan va cac hd so, minh chig
di kém.

- Viéc kiém tra ctia T4 kiém tra, ngudi kiém tra phai xay dung ké hoach tién hanh kiém
tra va 1ap bién ban kiém tra (mAu dinh kém) dé 1am cin cir d4nh gid, luu trix hd so, hoan thién
hé so kiém tra; bdo céo hiéu trudng két qua kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai dugc thiét 1ap theo mau va chu ¥ ndi dung v& ghi nhéan két
qua kiém tra: thyuc trang cua db6i tuong kiém tra, cac phét hién qua kiém tra, cac kién nghi, dé
Xuét ciia nguoi, td kiém tra (ghi ddy dd, chi tiét, cu thé trong phin nhén xét, kién nghi,
khong bb tréng);

- Trudng hop cén kiém tra dot xuét, Thi truéng don vi phai ban hanh quyét dinh va
phéan cong ca nhan, by phan phu hop;

- Sau khi kiém tra, bo phan hoic c4 nhin dugc phan cong phai bao céo két qua kiém
tra dén Thu truedng don vi (hogc lanh dao dwoc Thi truéng don vi uy quyén) va dé xut huéng
xir Iy (néu c6) khi phat hién c6 sai pham (hoic d& xuét khen thuéng c4 nhan, bd phan hoan
thanh tt nhiém vu, phé bién nhing hoat dong c6 hidu qua dén tap thé ap dung).

3. Két qua kiém tra

- Bao céo két qua kiém tra phai c6 nhén xét danh gia cu thé vé cac cdng viéce, cac ca
nhén, bo phan hoan thanh tt nhiém vy; céc ca nhan, bd ph4n con c6 han ché, dé xay ra sai
sot.

- Trén co s& bao céo két qua kiém tra, Thu truéng don vi can quan tdm xem xét, Xac
minh lai khi cén thiét (hodc lanh dao dwgc Thi trieéng don vi tly quyén) dé c6 huéng xit 1y
phi hop véi quy dinh ctia phap luét va cdc quy ché, quy dinh trong ndi bd don vi va ban hanh
théng bao két qua kiém tra cho timg chuyén dé hodc timg dot, timg thang theo ké hoach kiém
tra (trir cac truong hop phai ra théng bao khic phuc ngay).

- Théng bao két qua kiém tra va xir ly phai dugc giri dén dbi twong kiém tra, cc cé
nhén, bd phén c6 lién quan dé thyc hién.

4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hiéu trudng quan tdm, chi dao thyuc hién tdt xir ly sau kiém tra, thong béo trong cudc
hop bing vin ban t6i toan truong dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra;

- Dinh ky trong giao ban nha trudng, hiéu trudng cong khai két qua KTNB, két qua
xir Iy theo doi sau kiém tra; két hop t6t v6i viéc xép loai, danh gia trong tirng dot thi dua cua
nha trudng;

+ T4 chirc biéu duong, nhan rong dién hinh cic ca nhan, bd phan hoan thanh tét
nhiém vy;

+ Nhic nh, phé binh cac ca nhan, b phén con dé xay ra cac han ché, sai sét. Dé ra
bién phap chan chinh, xir Iy khiic phuc cac han ché, sai s6t. Can quan tdm theo doi viéc



t6 chirc thue hién céc bién phap khic phuc, dam bao ding, du ndi dung cong viéc phai

khéc phuc, thoi han khéc phuc;

+ Véi céc han ché, sai s6t c6 nguy co anh huéng dén hoat dong chung, uy tin ctia
don vi, nha trudng can tién hanh xir Iy khan truong, dirt diém.

V.Tb chire, thye hién

1. Poi v6i cac don vi

- Ké hoach KTNB la ké hoach bd phén, duoc Higu trudng nha trudng xay dung cing
véi ké hoach nam hoc vao dau nim hoc.

- Ban kiém tra ndi bd truong hoc 1a bd phéan tu van, tham muu gitp Hiéu tredng quan
1y, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd do Hiéu trudng lua chon, phan cong va ban hanh
Quyét dinh thanh 14p.

- Hb so cong tac kiém tra ndi by duge luu trit va duogc st dung trong cong tac danh gia
thi dua, phan loai, dé bat, b6 nhiém, thuyén chuyén vién churc, ngudi lao dong hang nam.

- Trién khai, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir ddu nim hoc,
gtri Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB vé Phong Gido duc va Dao tao (T,
Héng Thanh Trang nhan — 0933.929.308) dé thuc hién ghi nhan.

- Thuec hién so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1, tong két cong tac kiém tra noi
bo ndm hoc va giri bao cao vé Phong Gido duc va Pao tao.

- Kiém tra n6i bd 12 mot noi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat dong céng vu clia
Thu truéng don vi, tiéu chi dénh gid thi dua di véi cac don vi thude quan ly ciia Phong Giao
duc va Pao tao.

- HO so cong tac kiém tra ndi bd duge luu gitr va duge st dung trong cong tac danh
gia thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chirc, ngudi lao dong hang nam.

- Ché 9 bao cao dinh ky giri v& Phong Gido duc va Pao tao:

+ Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB trudc ngay 30/9/2022;
+ B4o c4o so két cong tac KTNB hoc ky 1 trude ngay 12/01/2023;
+ B4o céo Tong két cong tac KTNB nim hoc va két qua ty danh gia chim didm thi

dua trude ngay 25/5/2023;

+ Dia chi guri bdo cdo: httrang.q3@hcm.edu.vn — 0933.929.308

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi nghiém tiic trién khai thyc hién va
bao cao ding theo thoi gian néu trén./. £ — :
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